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Alkollü İçki Alarak Araç 
Kullanmaktan Dolayı Geçici Olarak 

Geri Alınan Sürücü Belgelerinin 
Teslim İşlemleri

A)- 1. Kez (6 Ay) Geri Alınanlar
1- Sürücü Belgesi Sahibi Veya Noterden Alınmış Vekaletname
2- Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Kartı
3- Sürücülerin Sürücü Belgelerini Teslim Alma Aşamasında Pol-Net Kayıtlarına Göre, 
Sürücü Belgelerini Geri Almalarında Herhangi Bir Sakınca Bulunmaması.
B)- 2. Kez (2 Yıl) Geri Alınanlar
1- Sürücü Belgesi Sahibi Veya Noterden Alınmış Vekaletname
2- Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Kartı
3- Sürücülerin Sürücü Belgelerini Teslim Alma Aşamasında Pol-Net Kayıtlarına Göre, 
Sürücü Belgelerini Geri Almalarında Herhangi Bir Sakınca Bulunmaması.
4- Sürücü Davranışlarını Geliştirme Eğitimi Gördüğüne Dair İl Sağlık Müdürlüğünden 
Alınan Belge
C)- 3. Kez Ve Daha Fazla(Mahkeme Kararına İstinaden 5 Yıl Ve Katları) Geri 
Alınanlar
1- Sürücü Belgesi Sahibi Veya Noterden Alınmış Vekaletname
2- Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Kartı
3- Sürücülerin Sürücü Belgelerini Teslim Alma Aşamasında Pol-Net Kayıtlarına Göre, 
Sürücü Belgelerini Geri Almalarında Herhangi Bir Sakınca Bulunmaması.
4- Psikoteknik Değerlendirme Ve Psikiyatri Muayene Rapor

30 Dakka

      T.C.
HOPA KAYMAKAMLIĞI

HOPA İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ                        
(EN GEÇ SÜRE)

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER



2
100 Ceza Puanından Dolayı Geçici 

Olarak Geri Alınan Sürücü 
Belgelerinin Teslim İşlemleri

A)- 1. Kez (2 Ay) Geri Alınanlar
1- Sürücü Belgesi Sahibi Veya Noterden Alınmış Vekaletname
2- Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Kartı
3- Sürücülerin Sürücü Belgelerini Teslim Alma Aşamasında Pol-Net Kayıtlarına Göre, 
Sürücü Belgelerini Geri Almalarında Herhangi Bir Sakınca Bulunmaması.
4-Trafik Ve Çevre Bilgisi Eğitimi Gördüğüne Dair Sürücü Kurslarından Aldığı Belge
B)- 2. Kez (4 Ay) Geri Alınanlar
1- Sürücü Belgesi Sahibi Veya Noterden Alınmış Vekaletname
2- Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Kartı
3- Sürücülerin Sürücü Belgelerini Teslim Alma Aşamasında Pol-Net Kayıtlarına Göre, 
Sürücü Belgelerini Geri Almalarında Herhangi Bir Sakınca Bulunmaması.
4- Psikoteknik Değerlendirme Ve Psikiyatri Muayene Raporu

30 Dakka

3 Maddi Hasarlı Trafik Kazası Tespit 
Tutanağının Verilmesi

1-Araç Sahibi Veya Kazayakarışan Sürücü/Şoför(İlgili Savcılık Tarafından Gereği 2918 
Sayılı Yasaya Göre Yapılanlara) 
2- Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Kartı

10 Dakka

4 Trafikten Men Edilen Araçların 
Teslim İşlemleri

1-Trafikten Men Sebebi İle İlgili Eksiklik Giderilecek.(Haciz Ve Yakalama Kaydı 
Bulunan Araçların, Yakalama Kayıtlarının İlgili Kurumlarca Pol-Net Ortamından 
Kaldırılması Gerekmektedir.)
2- Araç Sahibinin Kendisi Veya Araç Sahibince Verilecek Muvafatname Veya Noterden 
Alınmış Vekaletname Yazısı.
3- Nüfus Cüzdanı Veya Kimlik Kartı 
4-Aracı Teslim Alacak Sürücü/Şoför’ün Aracı Kullanmaya Yeterli Sürücü Belgesi 
Olması.
5- İcra Müdürlüklerinin Yakalama Kaydı Nedeniyle Men Edilen Araçların Tesliminde, 
İcra Müdürlüğünce Aracın Teslim Edilmesinde Sakınca Olmadığına Dair Belge.

15 Dakka

5
Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi

(Yeni/Yenileme/Devir)

1- Kaymakamlık makamında havaleli dilekçe 
2-T.C. Kimlik Numarası beyanı, 
3- Silah taşımasına engel halinin bulunup bulunmadığını gösteren sağlık raporu, (Aile 
hekimliğinden alınacak)
4- 2 adet biyometrik fotoğraf, (50mmx60 mm)
5- Parmak izi, 
6- Yivsiz tüfek ruhsatnamesi harcı, (Yeni alınan ruhsat için)
7- Yivsiz tüfek ruhsatnamesi kart ücreti 
8-Vadesi Geçmiş Borç durumunu Gösterir Belge (Vergi dairesinden)
Dosya tam ve eksiksiz olarak teslim edildiğinde,

1 İş Günü



6 Ses ve Gaz Fişeği Atabilen Silâh 
Bildirim Belgesi

1- Kaymakamlık makamında havaleli dilekçe 
2- T.C. Kimlik Numarası beyanı
3- Adli sicil belgesi 
4- Ses ve gaz fişeği atabilen silah bildirim kart ücreti 
5-2 adet 2.5 x 3 boyutunda fotoğraf

1 İş Günü

7 Şenlik ve İşaret Fişeklerini Kullanma 
izin Belgesi

1- Kaymakamlık makamında havaleli dilekçe 
 (Kullanacak olan kişiler, Hangi amaçla, Kullanılacak maddenin cinsi ve miktarı yer ve 
zaman belirtilecek)
2-Ateşleme işini yapacak kişinin A Sınıfı ateşleyici yeterlilik belgesi
3-Nüfus cüzdan aslı
4-Taahhütname
5- Sigorta poliçesi
6-Ambulans ve itfaiye bulunacağına dair kurum yazısı
Evraklar eksiksiz teslim edildiğinde

1 İş Günü

İlk Müracaat 
Yeri Hopa İlçe Emniyet Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri Hopa Kaymakamlığı

İsim Erdal MUSAOĞLU İsim Abdullah ARSLANTÜRK
Unvan Emniyet MÜDÜRÜ Unvan Kaymakam

Adres Merkezkuledibi Ma. Turgay Ciner Cad. 
No:6 Kat:6 Hopa/ARTVİN Adres

Merkezkuledibi Ma. Turgay 
Ciner Cad. No:6 Kat:5 
Hopa/ARTVİN

Tel 0466 351 47 35 Tel 0466 351 40 05
Faks 0466 351 50 10 Faks 0466 351 70 00

                

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

E-Posta E-Posta  asli.lokumcu@icisleri.gov.tr


